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БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОЯРСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 04 апреля 2017 года                                                                                                          № 270
Об официальном  сайте органов местного самоуправления Белоярского района
Во исполнение Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях создания условий открытости и доступности информации о деятельности органов местного самоуправления Белоярского района, представления достоверной и оперативной информации о деятельности органов местного самоуправления Белоярского района, а также создания механизмов взаимодействия органов власти и гражданского общества  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить:

1) Положение об официальном сайте органов местного самоуправления Белоярского района согласно приложению 1 к настоящему постановлению;
2) Состав редакционной коллегии официального сайта органов местного самоуправления Белоярского района согласно приложению 2 к настоящему постановлению;
3) Положение о редакционной коллегии официального сайта органов местного самоуправления Белоярского района согласно приложению 3 к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Белоярского района от 03 февраля 2010 года № 124 «Об официальном сайте органов местного самоуправления Белоярского района».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Белоярские вести. Официальный выпуск».

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Белоярского района Ващука В.А.
Глава Белоярского района







 С.П.Маненков
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к постановлению администрации

Белоярского района

от 04 апреля 2017 года № 270
П О Л О Ж Е Н И Е

об официальном сайте органов местного самоуправления

Белоярского района
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение об официальном сайте органов местного самоуправления Белоярского района (далее по тексту - Положение) определяет цели и задачи функционирования официального сайта органов местного самоуправления Белоярского района (далее по тексту - сайт), состав контента, порядок организационно-технического обеспечения, сопровождения и информационного наполнения сайта.

1.2. Сайт является официальным в сети Интернет. 
1.3. Сайт размещается в сети Интернет по адресу: www.admbel.ru.

1.4. Сайт является также официальным сайтом муниципального образования Белоярский район (далее - район) в сети Интернет.

1.5. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес сайта.

2. Термины и определения

Для целей настоящего Положения используются следующие определения и понятия:
Веб-страница – форматированный особым образом текстовый файл, содержащий ссылки на другие файлы различных форматов, отображение которого происходит в интернет браузере при обращении к нему по уникальному URL-адресу;
Сайт – совокупность веб-страниц, объединенных единой тематикой и управляемых специализированной информационной системой;
Информация — сведения, независимо от формы их представления. Информация является содержимым сайта.
Информационный материал (или материал) – подготовленная информация различной тематики;
Закрытая информация — информация, содержащаяся в базе данных сайта, временно или постоянно не отображаемая на веб-страницах сайта;

Открытая информация — информация, отображаемая на веб-страницах сайта и доступная к просмотру (чтению, копированию) неопределенному кругу лиц. Открытая информация составляет контент сайта;

Система управления контентом — информационная система, обеспечивающая управление содержимым сайта посредством удобного интерфейса.
Информационные блоки – блоки однородной информации в базе данных сайта, используемые системой управления контентом;

Поля (свойства) информационных блоков — набор неделимых атрибутов данных. Поля могут быть открытыми - доступными к заполнению пользователем и закрытыми — служебными, генерируемыми системой управления контентом в автоматическом режиме.

Элемент информационного блока – совокупность содержащихся в полях информационного блока данных, представляющих логически законченный блок информации;
Разделы информационных блоков – группа элементов информационного блока, объединенных по сходным признакам и представленных в виде каталога. Разделы образуют иерархическую структуру хранения информации в базе данных сайта;

Административная часть сайта – служебный раздел сайта, предназначенный и используемый для создания, обработки и хранения информации, публикуемой на сайте. Из административной части сайта осуществляется доступ к редактированию открытой и закрытой информации, а также перевод информации из закрытого вида в открытый и наоборот;

Публичная часть сайта – видимый в сети интернет раздел сайта, в котором представлена открытая информация в виде веб-страниц сайта, доступ к которому осуществляется путем перехода по ссылке www.admbel.ru;
Информационное наполнение сайта – процесс подготовки, размещения и публикации материалов на сайте;

Подготовка материалов – процесс сбора и проверки информации, необходимой к размещению и (или) публикации на сайте;

Размещение материалов (информационное наполнение) – создание элементов информационного блока путем заполнения их полей подготовленной информацией;

Публикация материалов – изменение статуса размещенной в административной части сайта информации, в результате чего информация становится видимой (открытой, доступной к чтению) в публичной части сайта. Публикация информации допускает рецензирование размещенной информации. Размещенный материал может быть опубликован в автоматическом режиме. Режим публикации настраивается в каждом информационном блоке индивидуально и может быть изменен.

Гипертекстовый формат – формат представления информации на веб-страницах сайта в виде, обеспечивающем возможность поиска, чтения и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя без использования стороннего программного обеспечения. Гипертекстовый формат предполагает наличие ссылок для перехода на другие веб-страницы сайта или на сторонние веб-ресурсы.

Вложенный файл – электронный документ или графический образ документа, отображаемый на веб-странице сайта в виде веб-ссылки, доступный для загрузки, последующего восприятия и обработки с использованием широко распространенных и общедоступных программных средств. Допускаются форматы вложенных файлов: doc(x), xls(x), ppt(x), rtf, pdf, jpg, tif, png, rar, zip.

3. Цели и задачи функционирования сайта
3.1. Целями функционирования сайта являются:

1) обеспечение прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления Белоярского района (далее – органы местного самоуправления);

2) обеспечение информационной открытости органов местного самоуправления;

3) формирование положительного имиджа района и его инвестиционной привлекательности;
4) обеспечение обратной связи органов местного самоуправления и граждан; 
5) участие общественности в нормотворчестве и жизнедеятельности района;
6) представление новостной, справочной и иной общественно полезной информации.
3.2. Основными задачами функционирования сайта являются:

1) обеспечение работников органов местного самоуправления информационной системой для исполнения ими своих полномочий;
2) предоставление информационного ресурса муниципальным (государственным) учреждениям и предприятиям для информирования населения о своей деятельности.

4. Лингвистические требования к размещаемой информации
Информация на сайте размещается на русском языке с преобладанием официально-делового стиля изложения с учетом следующих лингвистических требований:

1) достаточность информативного содержания;

2) ясность и простота изложения;

3) логическая связность и последовательность;

4) краткость и компактность изложения;

5) нейтральность тона изложения;
6) корректность изложения (недопустимость нецензурной лексики, оскорбительных выражений);
7) наличие средств логической, а не эмоционально-экспрессивной оценки ситуаций и фактов.
5. Качественные свойства контента

Публикуемая на сайте информация предполагает:

1) полезность;
2) объективность;
3) достоверность;

4) полноту;

5) точность;
6) актуальность (своевременность).
6. Общие требования к стилистике
6.1. Единый стиль сайта формируется шаблонами веб-страниц сайта, исходя из:

1) наглядности публикуемой информации;

2) простоты восприятия;

3) схожести повторяющихся элементов;

4) удобства использования;
5) учета современных устройств отображения информации (экраны мониторов, планшетов, смартфонов и т.п.).
6.2. Материалы, публикуемые на веб-страницах сайта, должны соответствовать единому стилю сайта и учитывать особенности информационных блоков, в которых происходит их размещение.
6.3. Стилистика веб-страниц с периодически-повторяющимися материалами определяется (задается) первым опубликованным элементом списка.
7. Требования к формату текстового контента
7.1. Информация на сайте должна размещаться преимущественно в гипертекстовом формате, исключающем применение дополнительных программных средств для ее восприятия.
7.2. Форматированные документы, в том числе правовые и иные акты, проекты актов, договоры, протоколы, образцы строгих форм (анкет) и подобные документы размещаются в виде вложенных файлов формата PDF, DOC, DOCX.
7.3. При необходимости размещения большого количества вложенных файлов в одном элементе (от десяти файлов и более) допускается их размещение в виде файла-архива форматов RAR, ZIP.
7.4. При размещении вложенного файла (или группы файлов) необходимо представить описание его (их) содержимого, в том числе обязательно:
1) именовать каждый файл путем заполнения поля «Описание файла» (поле отображается на веб-странице с материалом в виде ссылки на файл);

2) разместить аннотацию к файлу (файлам) путем заполнения полей «Описание для анонса» или «Детальное описание» (текст с описанием содержимого файла размещается на веб-странице с материалом под файлами вложений).
7.5. Новостная информация (в том числе анонсы событий, описание прошедших мероприятий, агитационные материалы) и статьи о деятельности органов местного самоуправления размещаются только в гипертекстовом формате. Допускается прикладывать форматированные документы в виде вложенных файлов в дополнение к размещаемым материалам.
7.6. Текстовые материалы должны разбиваться на абзацы для облегчения их восприятия. Разбивка материалов на абзацы осуществляется пустой строкой.
7.7. Большие по объему текстовые материалы должны разбиваться на логические блоки и размечаться подзаголовками.
7.8. Разделение слов в предложении осуществляется одиночным интервалом (одним символом «пробел»).

7.9. Не допускается использование множественных интервалов (двойных и более символов «пробел»).

7.10. Знаки препинания ставятся в конце слова без интервала. 
7.11. После последнего символа в текстовом материале (или в конце текстового материала) запрещается использование множественных интервалов (нажатие клавиши «пробел») и пустых строк (нажатие клавиши «Enter»).
8. Организационно-техническое обеспечение функционирования сайта
8.1. Для осуществления комплексного управления процессом функционирования сайта и публикации информации на различных тематических веб-страницах сайта в каждом органе администрации Белоярского района назначаются ответственные сотрудники, которые осуществляют свою деятельность в соответствии с настоящим Положением.
8.2. Ответственные сотрудники по сфере деятельности органа администрации обеспечивают:

1) информационное наполнение сайта;

2) ведение интерактивной приемной;

3) контроль содержания и анализ размещаемой информации;

4) актуализацию размещенной информации.
8.3. Из состава сотрудников отдела по информационным ресурсам и защите информации администрации Белоярского района назначается администратор сайта, в чьи обязанности входит определение требований к стилистике веб-страниц сайта и общий контроль за информацией, размещаемой во всех информационных блоках сайта.

8.4. Требования администратора сайта относительно публикуемой ответственными сотрудниками информации на сайте должны исполняться и не противоречить настоящему Положению.
8.5. Администратор сайта организует администрирование сайта и обеспечивает: 
1) функционирование сайта;

2) проведение работ по поддержке и развитию программно-технических средств сайта;
3) обновление и (или) изменение информационной структуры сайта;
4) защиту и резервирование размещенной на сайте информации;
5) разграничение прав доступа пользователей к информационным ресурсам сайта;
6) контроль исполнения требований настоящего Положения.

8.6. При необходимости создания новых разделов сайта,  изменению или оптимизации существующей структуры сайта для публикации информации по сферам деятельности органов администрации:

1) руководители органов администрации обращаются с предложением в отдел по информационным ресурсам и защите информации администрации Белоярского района, где письменно в произвольной форме обосновывают необходимость изменений;
2) предложения выносятся на рассмотрение редакционной коллегии;
3) при положительном решении редакционной коллегии предложения подлежат реализации.

8.7. На сайте могут быть созданы специализированные разделы и предоставлены в самостоятельное ведение государственным (муниципальным) учреждением и предприятиям на основе заключенного соглашения для публикации ими общественно полезной информации о своей деятельности.
9. Состав контента и сервисов сайта
9.1. Состав размещаемой на сайте информации определяется в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов государственной власти и органов местного самоуправления». В том числе на сайте публикуются:
1) информация об органах местного самоуправления и подведомственных им учреждениях, их полномочиях, функциях и результатах деятельности при решении вопросов местного значения;
2) правовые и иные акты органов местного самоуправления, подлежащие официальному опубликованию;
3) проекты актов для проведения общественных обсуждений и (или) проведения антикоррупционной экспертизы;
4) проект бюджета Белоярского района на очередной финансовый год и отчет об его исполнении;
5) новостные события, мероприятия, анонсы мероприятий;
6) информация о проведении публичных слушаний и их результатах;
7) результаты выборных кампаний, проводимых на территории района;
8) информация об экономической, социально-культурной и промышленной сферах района;
9) проектные декларации;
10) сообщения о проведении торгов (конкурсов, аукционов);
11) информация об обеспечении градостроительной деятельности в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
12) информация о муниципальных и государственных услугах;

13) различная общественно-полезная информация;

14) иная информация, подлежащая размещению в сети Интернет в соответствии с законодательством Российской Федерации.
9.2. На сайте функционируют следующие сервисы: 
1) «Виртуальная приемная», обеспечивающий информирование и интерактивное взаимодействие с населением в рамках реализации Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
2) «Интерактивное голосование»;
3) «Анкетирование».

9.3. Страницы сайта могут содержать гипертекстовые ссылки (баннеры, информеры) для перехода на различные общественно-полезные Интернет-ресурсы.
9.4. Публикация коммерческой рекламы на сайте запрещена.

10. Порядок подготовки, размещения и публикации информации на сайте

10.1. Информация, публикуемая на сайте, должна отражать официальную позицию органов местного самоуправления.
10.2. Публикация не подтвержденной официальными источниками информации не допускается.
10.3. Информационные материалы не должны содержать сведений, не предназначенных для размещения в информационных системах общего пользования.
10.4. Информационное наполнение сайта происходит в 3 (три) этапа: 
1) 1 этап – подготовка материала к публикации на сайте - размещение материала в базе данных сайта путем заполнения полей элемента информационного блока  подготовленной информацией;
2) 2 этап – публикация материалов на сайте - смена или подтверждение статуса элемента информационного блока, после которой размещенный материал становится доступным к чтению (видимым) в публичной части сайта. 

Смена или подтверждение статуса предполагают премодерацию - предварительную детальную проверку размещенной в полях элемента информационного блока информации на предмет корректности и соответствия требованиям настоящего Положения;
3) 3 этап – проверка опубликованного материала – постмодерация или просмотр веб-страницы в публичной части сайта с опубликованным материалом на предмет проверки корректности публикации.
При несоответствии публикации требованиям настоящего Положения материал должен быть немедленно откорректирован и переопубликован либо удален.

10.5. Ответственность за содержание, лингвистические и качественные свойства публикуемой информации возлагается на лиц, уполномоченных на публикацию материалов на сайте.
__________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к постановлению администрации

Белоярского района

от 04 апреля 2017 года № 270
С О С Т А В

редакционной коллегии официального сайта

органов местного самоуправления Белоярского района

Заместитель главы Белоярского района, председатель редакционной коллегии

Начальник отдела по информационным ресурсам и защите информации администрации Белоярского района, заместитель председателя редакционной коллегии

Главный специалист отдела по информационным ресурсам и защите информации администрации Белоярского района, секретарь редакционной коллегии

Члены редакционной коллегии:

Заместитель управляющего делами, начальник отдела муниципальной службы управления делами администрации Белоярского района 

Председатель комитета по культуре

Председатель комитета по образованию
Председатель комитета по делам молодежи, физической культуре и спорту
Директор автономного учреждения Белоярского района «Белоярский информационный центр «Квадрат»

________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к постановлению администрации

Белоярского района

от 04 апреля 2017 года № 270
П О Л О Ж Е Н И Е

о редакционной коллегии официального сайта

органов местного самоуправления Белоярского района

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о редакционной коллегии официального сайта органов местного самоуправления Белоярского района (далее – Положение) определяет порядок работы редакционной коллегии официального сайта органов местного самоуправления Белоярского района.

1.2. Редакционная коллегия официального сайта органов местного самоуправления Белоярского района (далее по тексту - Редколлегия) создается для обеспечения функционирования официального сайта органов местного самоуправления Белоярского района (далее – сайт) в  сети Интернет и утверждения его информационного наполнения.

1.3. Редколлегия руководствуется в своей деятельности действующим законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами Белоярского района и настоящим Положением.

2. Задачи и функции Редколлегии

2.1. Задачами Редколлегии являются поддержка функционирования сайта, его информационное наполнение, дизайнерское оформление.

2.2. Основными функциями Редколлегии являются:

- осуществление стратегического планирования развития сайта;

- утверждение структуры сайта (добавление новых разделов и рубрик, удаление и редактирование имеющихся разделов и рубрик);

- разработка рекомендаций по оформлению сайта;

- принятие решений о проведении необходимых организационных,  технических и иных мероприятий в целях развития сайта;

- координация работы органов местного самоуправления Белоярского района, органов администрации Белоярского района, организаций и предприятий, находящихся на территории Белоярского района, по обеспечению качественным содержанием, информационным наполнением и своевременным обновлением всех разделов сайта;

- контроль полноты, точности и актуальности информации, размещаемой на сайте.

3. Права Редколлегии
Для исполнения поставленных задач и выполнения возложенных функций Редколлегия имеет право:

- запрашивать в установленном порядке от органов местного самоуправления Белоярского района, органов администрации Белоярского района, иных организаций и предприятий  сведения, оперативную информацию, иные материалы, необходимые для заполнения соответствующих разделов сайта;

- определять и изменять структуру и содержание разделов сайта;

- разрабатывать рекомендации, устанавливать требования к уровню, стилю и структуре представляемой информации. 

4. Организация деятельности Редколлегии

4.1. Редколлегия организует свою деятельность  самостоятельно, проводит заседания по мере необходимости, но не реже 1 раза в год.

4.2. Структура Редколлегии:

- председатель  Редколлегии;

- заместитель председателя Редколлегии;

- секретарь Редколлегии;

- постоянные члены Редколлегии.

Состав Редколлегии включает в себя представителей органов местного самоуправления Белоярского района, муниципальных учреждений Белоярского района.

4.3. Заседание Редколлегии считается правомочным, если на нем присутствует более половины ее членов.

4.4. Руководит деятельностью Редколлегии председатель, на время отсутствия председателя – заместитель председателя Редколлегии. Председатель Редколлегии ведет заседания Редколлегии, организует работу по  вопросам взаимоотношений с представителями органов местного самоуправления Белоярского района, органов администрации Белоярского района, органов местного самоуправления городского и сельских поселений в границах Белоярского района, с предприятиями и организациями, находящимися на территории Белоярского района. Председатель Редколлегии может поручить  осуществление своих полномочий одному из членов Редколлегии.

4.5. Секретарь Редколлегии информирует членов Редколлегии о времени и месте заседания Редколлегии и повестке дня, оформляет решения и протоколы заседаний Редколлегии, обеспечивает необходимыми информационно-справочными материалами, осуществляет контроль выполнения принятых решений, при необходимости осуществляет редакционную и иную подготовку информации, размещаемой на сайте.

4.6. Редколлегия назначает, заслушивает ответственных за информационное наполнение сайта по направлениям деятельности, осуществляет контроль за содержанием сведений, размещенных на сайте. 

4.7. Решение Редколлегии считается принятым, если за него проголосовало большинство членов Редколлегии. При равенстве голосов принимается решение, поддержанное председателем. Решения, принимаемые на заседаниях Редколлегии, оформляются протоколом, который подписываются председателем Редколлегии. Протоколы заседаний Редколлегии, тексты принятых решений хранятся в отделе по информационным ресурсам и защите информации администрации Белоярского района.

4.8. Решения Редколлегии носят обязательный характер и доводятся секретарем Редколлегии до сведения органов администрации Белоярского района, государственных (муниципальных) учреждений и предприятий, самостоятельно осуществляющих публикацию материалов на сайте, не позднее трех рабочих дней со дня их принятия.

________________

